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Sihtasutuse Eesti Teadusagentuur hankekord

1. Uldsatted

1.1.

1.2.

1.3.
14.

1.5.

Kdaesolev hankekord reguleerib riigihangete ettevalmistamist, I[dbiviimist ja
hankelepingute sGlmimist ning taitmist Sihtasutuses Eesti Teadusagentuur (edaspidi
sihtasutus).

Tootajad on kohustatud asjade ostmisel vdi teenuste (sh toovett) tellimisel ning
asjaomase lepingu s6lmimisel juhinduma riigihangete seadusest (edaspidi RHS), teistest
Oigusaktidest, hankekorrast ja programmidokumentidest.

K&ik hankekorras nimetatud piirmaarad ja summad on ilma kaibemaksuta.

Mistahes hangete korraldamisel on td6tajad (edaspidi ka hankija) kohutatud jargima
jargmisi RHS § 3-st tulenevaid riigihanke Gldpdhimdtteid:

1.4.1. hankija kasutab rahalisi vahendeid saastlikult ja otstarbekalt;

1.4.2. hankija tegutseb hanke korraldamisel labipaistvalt, kontrollivalt ja
proportsionaalselt;

1.4.3. hankija viib hanke labi kasutades efektiivseimal viisil konkurentsi erinevate
pakkumiste vdrdlemise teel parima vdimaliku hinna ja kvaliteedi suhte
saavutamiseks;

1.4.4. hankija viib hanke labi selliselt, et hanke korraldamisel kaasneks sihtasutusele
vOimalikult vadike halduskoormus, sh ajakulu, eelarveliste vahendite kulu ning
toojoukulu;

1.4.5. hankija valdib konkurentsi kahjustavat huvide konflikti;

1.4.6. vbimaluse korral eelistab hankija keskkonnasaastlikke lahendusi.

Riigihanke tellimisel Riigi Tugiteenuste Keskuselt (edaspidi RTK) lahtutakse nende hangete
korraldamisel ja labiviimisel RTK-ga tugiteenuste osutamise kokkuleppes sdImitud
riigihangete korraldamise standardtoimemudelist.

2. Hanke eest vastutavad isikud

2.1.

2.2.
2.3.

Osakonnajuhataja vastutab riigihangete Gigeaegse planeerimise, vahendite eelarvesse
kavandamise, hankeplaani koostamiseks vajaliku info edastamise ning riigihanke
labiviimiseks sobiva vastutava to6taja mdaramise eest.

Kvaliteedijuht vastutab hankeplaani koostamise, avalikustamise ja ajakohastamise eest.

Jurist vastutab riigihangete Uldise korralduse, seaduspéarasuse tagamise ja tddtajate
hankealase ndustamise eest. Jurist viib labi hanked riigihangete registris, vastutades
jargmiste toimingute eest:
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2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.3.1. menetluse valiku tegemine;

2.3.2. riigihanke labiviimiseks  vajalike dokumentide nagu hanketeade,
kvalifitseerimistingimused, hindamiskriteeriumid tehniline kirjeldus jm (edaspidi
riigihanke alusdokumendid) koostamine ja hanke andmete sisestamine
riigihangete registrisse;

2.3.3. hanke alustamine;

2.3.4. hankega seotud kiisimustele ja selgitustaotlustele vastamine;

2.3.5. vajadusel hanke alusdokumentides muudatuste tegemine;

2.3.6. pakkumuste avamine, vastavuse kontroll, hindamine, pakkujate kvalifitseerimine;

2.3.7. otsuste vormistamine ja vajadusel protokollimine;

2.3.8. pakkujate ja taotlejate teavitamine menetluses vastu voetud otsustest;

2.3.9. hankelepingu sGlmimine parast ooteaja moodumist;

2.3.10. hankemenetluse |dppemisest teavitamine riigihangete registris;

2.3.11. hankelepingu I8ppemise andmete sisestamine, raamlepingu alusel s&lmitud
hankelepingute andmete sisestamine riiginangete registrisse;

2.3.12. menetluse kaigus loodud ja saadud dokumentatsiooni slstematiseerimise ja
sailitamise korraldamine;

2.3.13. riigihanke otsuste vdi kaskkirjade eelndude ettevalmistamine;

2.3.14. vajadusel hankekomisjoni moodustamine ja selle t66 korraldamine.

Konkreetse Uksiku riigihanke eest wvastutab juhatuse esimehe, tegevjuhi vdi
osakonnajuhataja maaratud isik (edaspidi vastutav tdétaja). Vastutava tootaja
Ulesandeks on maaratleda konkreetse hanke sisu ja tingimused, viia labi hanked
valjaspool riigihangete registrit ning jalgida hankelepingu taitmist.

2.4.1. Kui hange viiakse labi riigihangete registris, toetab vastutav tddtaja juristi
riigihanke alusdokumentide ettevalmistamisel, pakkujate kisimustele vastamisel,
labiraakimiste pidamisel pakkujatega ning pakkumuste hindamisel.

2.4.2. Kuihanget eiviida labiriigihangete registris, valib vastutav td6taja toote ostmiseks
vOi teenuse tellimiseks sobiliku hankeviisi, viib hanke |abi, suhtleb pakkujatega,
teavitab neid otsustest ja dokumenteerib hanke tulemused.

Vajadusel moodustatakse riigihanke Iabiviimiseks ja pakkumuste hindamiseks
hankekomisjon. Hankekomisjon moodustatakse toiminguteks, mille labiviimisel on erilisel
maaral vaja valtida subjektiivsust, térjuda kahtlusi, kindlustada erinevate isikute koostoo
riigihanke korraldamisel voi kui hankeobjekti iseloomu vdi eripara tdttu on vajalik kaasata
eriteadmistega isikuid (vt ptk 9).

Jarelevalvet riigihangete labiviimise Ule teostavad vastavalt vajadusele finantsarvestuse
juht, jurist, kvaliteedijuht ja sihtasutuse juhatus.

Finantsarvestuse juht ja jurist jalgivad koos hanke eest vastutava tootajaga sarnaste
hangete maksumuse summeerumist ning kui nende summa Uletab eelarveaastas
lihthankemenetluse v&i riigihanke piirmaéara, tehakse kooskdlastatult sihtasutuse
juhatusega otsus hankeplaani muutmiseks ning vastava menetluse labiviimiseks.

3. Hankeplaani koostamine

3.1

Hankeplaan on avalik dokument, millesse kantakse info planeeritud asjade ja teenuste
(edaspidi hankeobjektid) ostmise vai tellimise kava kohta, kui nende eeldatav summaarne
maksumus on vahemalt 30 000 eurot.
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3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Riigihangete kavandamine toimub koos sihtasutuse jargneva aasta eelarve
planeerimisega ning hankeplaani jaoks vdetakse hangete eeldatava maksumuse
arvutamisel aluseks kdik teadaolevad vahendid.

Parast sihtasutuse eelarve kinnitamist esitavad osakonnajuhatajad ja tugiteenuste
valdkonna juhid kahe nadala jooksul kvaliteedijuhile jooksval aastal valdkonnas
planeeritud riigihangete loetelu ning nende planeeritava maksumuse ning nimetavad
hanke eest vastutava td6taja.

Esitatud info alusel hindavad kvaliteedijuht ja jurist, kas hankeobjektide soetamiseks on
otstarbekas sdlmida raamleping, ning tuvastavad eeldatava riigihanke menetluse liigi.

Kvaliteedijuht koostab Uhe néadala jooksul informatsiooni saamisest hankeplaani.
Hankeplaani kinnitatakse sihtasutuse juhatuse kaskkirjaga ja see avaldatakse sihtasutuse
veebilehel http://www.etag.ee nadala jooksul peale selle kinnitamist. Hankeplaan
sisaldab vahemalt jargmist infot:

3.5.1. riigihanke nimetus (vajadusel hankeobjekti kirjeldus);

3.5.2. eeldatav riigihanke menetluse liik;

3.5.3. eeldatav maksumus;

3.5.4. eeldatav hanke labiviimise aeg;

3.5.5. hanke eest vastutav too6taja.

Hankeplaani hoitakse ajakohasena. Kui parast hankeplaani kinnitamist ilmneb vajadus
taiendavate hangete jarele, siis peab osakonnajuhataja esitama kvaliteedijuhile koheselt
informatsiooni hankeplaani tdiendamiseks.

4. Riigihangete labiviimise reeglid

4.1. Riigihanke labiviimisel valitakse sobivad menetlusreeglid asjade ja teenuste eeldatava
maksumuse alusel.

4.2. Funktsionaalselt koos toimivate v6i sama eesmargi saavutamiseks vajalike asjade voi
teenuste hankimisel l1ahtutakse sobiva hankelepingu sdlmimise korra valikul nimetatud
asjade vOi teenuste summeeritud eeldatavast maksumusest. Kui selline riigihange
jaotatakse osadeks, lahtutakse iga osa puhul summeeritud maksumuse puhul
kohaldatavast hankelepingu sdlmimise korrast, valja arvatud juhul, kui on otstarbekas
kohaldada RHS § 28 IGikes 3 satestatud erandit.

4.3. Tulenevalt asjade vOi teenuste eeldatavast maksumusest kohaldatakse nende hankimisel
jargmisi reegleid:

Punkt Maksumus Menetlusreeglid
4.3.1. | <5000 eurot Hankeobjekti soetamise eest vastutaval todtajal on

kohustus sooritada ost selliselt, et sellega kaasneks
sihtasutusele véimalikult vaike halduskoormus, sealhulgas
aja-, raha- ja t66j6ukulu, kuid et jargitud oleks ka RHS §-s 3
satestatud riigihanke korraldamise UldpShimétted.

See tdhendab, et kui ilma pakkumusi vordlemata
suudetakse hanke tulemus saavutada sihtasutuse jaoks
mdistliku hinna ja kvaliteedi suhtega, siis ei ole tootajal
kohustust vordlevaid pakkumusi votta.

Tootaja peab taasesitamist vdimaldavalt fikseerima valiku
pdhimdtte, milleks v&ib olla nt soodne hind, Iahim asukoht,
kohalik ettevdte, teeninduse kiirus, varasem kogemus,
rikkalik  tootevalik, keskkonnasdastlik toode/teenus,
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Punkt

Maksumus Menetlusreeglid

kvaliteetne toode/teenus, hinnas sisalduvad olulised
lisateenused vOi muu sarnane. Voimaluse korral tuleb
eelistada keskkonnaséaastlikke lahendusi.

4.3.2.

5000-29 999,99 | Hankeobjekti soetamise eest vastutav t6otaja tagab, et
eurot jargitakse RHS §-s 3 satestatud riigihanke korraldamise
UldpBhimotteid.

Pakkujate paljususe korral peab hankeobjekti soetav

tootaja tagama pakkumiste virdlemise. Seda on v&imalik

teha jargnevatel viisidel:

1) kisida erinevatelt pakkujatelt vOrreldavad
hinnapakkumised (soovitatavalt vahemalt kolm
pakkumust);

2) teha hinnavdrdlus ja valik ettevétjate e-poe abil;

3) avaldada teade sihtasutuse veebilehel, kui nt on
keeruline tuvastada sobivaid pakkujaid (vdimalusel
teavitada voimalikke huvitatud ettevotjaid);

4) viia labi vaikehanke menetlus riigihangete registris.

4.3.3.

30 000-59 999,99 | Lihthankemenetluse labiviimisel lahtutakse RHS §-s 125
eurot satestatud reeglitest.

(linthankemenetluse | Tapsem menetluse labiviimise kord maaratakse riigihanke
piirmaar) alusdokumentides. Riigihanke alusdokumendid koostab
hanke eest vastutav tddtaja voi, kui hanke ldbiviimiseks on
moodustatud hankekomisjon, siis hankekomisjon. Hanke
alustamine ja selle alusdokumentide tingimused
kooskdlastatakse puudutatud osakonnajuhataja  voi
tugiteenuste valdkonna juhiga ning tegevjuhiga.

Hanke alusdokumentides on soovitatav ette ndha vdimalus
labiraakimiste pidamiseks ja kehtestada labirdakimiste
kord.

Lihnthankemenetluses vOtavad otsused vastu jurist
koostdds hanke eest vastutav tdotajaga voi, kui hanke
labiviimiseks on moodustatud hankekomisjon, siis
hankekomisjon.

4.3.4.

>=60 000 eurot Riigihanke piirmdara Uletava riigihanke labiviimisel
(riigihanke piirmaar) | lahtutakse RHS 2. peatUlkis satestatud reeglitest.
Riigihanke alusdokumendid ja kdik hankemenetluses vastu
vOetud otsused kinnitab sihtasutuse juhatuse esimees
kaskkirjaga.

4.4. Hankeobjekti, mille maksumus on vaiksem kui lihrthankemenetluse piirmaar ja mis muidu
nduab vdrreldavate pakkumuste kisimist, v&ib hankida Uksnes (he pakkujaga
|abiraakimisi pidades jargmistel juhtudel:

4.4.1.

4.4.2.

kusiti vOrreldavad pakkumused, kuid kas Uhtegi pakkumust ei esitatud voi Ukski
pakkumus ei vastanud pakkumiskutses ndutud tingimustele ja pakkumiskutse
esialgseid tingimusi oluliselt ei muudetud;

hankeobjekti kiire soetamine on vajalik hankijast sdltumatute ettendgematute
sindmuste tagajarjel tekkinud darmise vajaduse tottu ja seetdttu pole voimalik
vOrreldavaid pakkumusi kisida;
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4.4.3.

4.4.4.

4.4.5.

4.4.6.

4.4.7.

pakkumuste kisimine erinevatelt pakkujatelt pole v&imalik tehnilistel voi
ainudigusest tuleneval pShjusel (nt. spetsiifiline toode vdi teenus);

asju ostetakse samalt pakkujalt varem ostetud asjade osaliseks asendamiseks voi
tdiendamiseks ja pakkuja vahetumise tottu tuleks osta teistsuguste tehniliste
omadustega asju, mis ei oleks olemasolevate asjadega tehniliselt kokkusobivad voi
mille kaitamine ja hooldamine tooks kaasa Ulemaaraseid tehnilisi probleeme,
kusjuures sellise tdiendava hanke maht ei vOi koos esialgse ostuga Ulletada
lihrthankemenetluse piirmadara;

hankeobjekt soetatakse eriti soodsatel tingimustel isikult, kelle suhtes on
algatatud likvideerimismenetlus, vdi pankrotihaldurilt volausaldajatega sdlmitud
kokkuleppe joustamiseks;

asju ostetakse vaga lUhikese aja jooksul pakutud eriti soodsat vdimalust dra
kasutades tavalisest turuhinnast oluliselt madalama hinnaga;

ostetakse toidukaupu.

4.5. Kuihankeobijekti ostu rahastaja on kehtestanud punktidest 4.3.1.—4.3.2. erinevad reeglid,
lahtutakse rahastaja kehtestatud reeglitest.

5. Sotsiaal- ja eriteenuste hankimine

5.1. Sotsiaalteenustena kasitatakse tervishoiu- ja sotsiaalteenuseid; hariduse, tervishoiu ja
kultuuri haldusteenuseid jm Euroopa Parlamendi ja nGukogu direktiivi 2014/25/EL XVII

lisa 1.

—5. jaotises nimetatud teenuseid.

5.2. Eriteenustena kasitatakse hotelli- ja restoraniteenuseid; riigihanke erandi alla mitte
kuuluvaid digusteenused, postiteenused jm Euroopa Parlamendi ja nGukogu direktiivi
2014/25/EL XVl lisa 6.—15. jaotises nimetatud teenuseid.

5.3. Tulenevalt sotsiaal- vOi eriteenuste eeldatavast maksumusest kohaldatakse nende
hankimisel jargmisi reegleid:

Punkt

Maksumus Menetlusreeglid

5.3.1.

<5000 eurot | Teenuse tellimise eest vastutaval tootajal on kohustus
eriteenused teha seda selliselt, et sellega kaasneks sihtasutusele
vBimalikult vaike halduskoormus, sealhulgas aja-, raha- ja
toojoukulu, kuid et jargitud oleks ka RHS §-s 3 sdtestatud
riigihanke korraldamise Uldpdhimdtted.

<20 000 eurot | See tdhendab, et kui ilma pakkumusi vordlemata
sotsiaalteenused suudetakse hanke tulemus saavutada sihtasutuse jaoks
moistliku hinna ja kvaliteedi suhtega, siis ei ole tootajal
kohustust vordlevaid pakkumusi votta.

Tootaja peab taasesitamist vdimaldavalt fikseerima valiku
pdhimotte, milleks v3ib olla nt soodne hind, 1dhim asukoht,
kohalik ettevdte, teeninduse kiirus, varasem kogemus,
rikkalik  tootevalik, keskkonnasdastlik toode/teenus,
kvaliteetne toode/teenus, hinnas sisalduvad olulised
lisateenused vOi muu sarnane. Vdimaluse korral tuleb
eelistada keskkonnasaastlikke lahendusi.

5.3.2.

5000-59 999,99 | Teenuse tellimise eest vastutav tootaja tagab, et jargitakse
eurot eriteenused RHS §&-s 3 satestatud riigihanke  korraldamise
Uldpdhimdtteid.
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Punkt Maksumus Menetlusreeglid

20 000—-299 999,99 | Pakkujate paljususe korral peab hankeobjekti soetav
eurot tootaja tagama pakkumiste vordlemise. Seda on vdimalik
sotsiaalteenused teha jargnevatel viisidel:

1) kusida erinevatelt pakkujatelt vorreldavad
hinnapakkumised (soovitatavalt vdhemalt kolm
pakkumust);

2) teha hinnavdrdlus ja valik ettevdtjate e-poe abil;

3) avaldada teade sihtasutuse veebilehel, kui nt on
keeruline tuvastada sobivaid pakkujaid (v@imalusel
teavitada véimalikke huvitatud ettevétjaid);

4) viia labi vaikehanke menetlus riigihangete registris.

5.3.3. | >=60 000 eurot | Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse labiviimisel
eriteenused |lahtutakse RHS §-des 126-127 satestatud korrast.
(eriteenuste Erimenetluse kord kehtestatakse riigihanke

riigihanke piirmaar) | alusdokumentides.
Hanke alusdokumentides on soovitatav ette naha
vBimalus |abiradkimiste pidamiseks ja kehtestada

>= 300 000 eurot labiraakimiste kord.
sotsiaalteenused Erimenetluse  riigihanke alusdokumendid ja  k&ik
(sotsiaalteenuste erimenetluses vastu voetud otsused kinnitab sihtasutuse

riigihanke piirmaar) | juhatuse esimees kaskkirjaga.

5.4.

5.5.

6.

6.1.

6.2.

6.3.

Sotsiaal- vdi eriteenuse, mille maksumus on vaiksem kui asjaomase riigihanke piirmdar ja
mis muidu nBuab vorreldavate pakkumuste kisimist, vib hankida tUksnes Uhe pakkujaga
labiraakimisi pidades jargmiselt juhtudel:

5.4.1. kusiti vbrreldavad pakkumused, kuid kas Uhtegi pakkumust ei esitatud voi Ukski
pakkumus ei vastanud pakkumiskutses ndutud tingimustele ja pakkumiskutse
esialgseid tingimusi oluliselt ei muudeta;

5.4.2. teenuse Kkiire tellimine on vajalik hankijast sOltumatute ettendgematute
sindmuste tagajarjel tekkinud dadrmise vajaduse tottu ja seetdttu pole vdimalik
vOrreldavaid pakkumusi kisida;

5.4.3. pakkumuste kisimine erinevatelt pakkujatelt pole vdimalik tehnilistel v&i
ainudigusest tuleneval péhjusel (nt. spetsiifiline teenus);

5.4.4. teenus tellitakse eriti soodsatel tingimustel isikult, kelle suhtes on algatatud
likvideerimismenetlus, v&i pankrotihaldurilt  vdlausaldajatega  sdImitud
kokkuleppe joustamiseks.

Kui hankeobjekti ostu rahastaja on kehtestanud punktidest 5.3.1.—5.3.2. erinevad reeglid,
lahtutakse rahastaja kehtestatud reeglitest.

Ideekonkurss

Ideekonkursi korraldamise otsustab sihtasutuse juhatus kaskkirjaga, maarates dra
ideekonkursi korraldamise eest vastutava tootaja ning vditjatele makstavate auhindade
ja/vdi osalejate osalemistasude suuruse.

Kaskkirjas nadidatakse dra, kas ideekonkurss korraldatakse eesmargiga sdlmida
ideekonkursi voitjaga tema pakutud ideekavandi alusel teenuse hankeleping vdi Uksnes
ideekavandi saamiseks.

Ideekonkursi korraldamisel ldahtutakse RHS §-des 128-130 satestatud reeglitest.
Ideekonkursi korraldamise kord kehtestatakse riigihanke alusdokumentides.
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6.4.

Kui ideekonkursi maksumus on vadiksem kui 60 000 eurot, vOib ideekonkursi hankeregistri
asemel labi viia sihtasutuse veebilehel.

7. Riigihanke erandi tellimine

7.1.

7.2.

Sihtasutus ei ole kohustatud jargima riigihangete labiviimiseks kehtestatud korda RHS
§ 11 16ikes 1 nimetatud juhtudel ning sisetehingu voi hankijatevahelise koost6o tegemisel
RHS §-s 12 nimetatud juhtudel.

Kui riigihanke erandi aluses soetatavat asja v8i teenust pakub mitu sarnast pakkujat ning
sihtasutusel puudub kindel eelistus, vdib kisida neilt vdrreldavad pakkumused.

8. Hankeleping

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.
8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

Hankeleping maksumusega alates 10 000 eurost sGImitakse kirjalikus vormis. Kdaesolevas
korras hankelepingule kehtivat regulatsiooni kohaldatakse ka raamlepingutele.

Punktis 8.1. nimetatud lepingu v&ib sdlmida muus vormis juhul, kui lepingu objektist
tulenevalt ei ole véimalik v3i otstarbekas lepingu sdlmimine kirjalikus vormis ning
seadusest ei tulene lepingu kohustuslikku vorminduet. Muus vormis lepingu sGlmimine
kooskdlastatakse tegevjuhiga.

Hankelepingu valmistab ette hanke eest vastutav todtaja voi jurist, kui hange Uletab
vahemalt lihthankemenetluse piirmaara. Kokkuleppel pakkujaga v&ib lepingu vormistada
pakkuja kasutataval vormil.

Kirjalikus vormis hankelepingud kooskdlastab ja sGlmib tegevjuht. Enne hankelepingu
allkirjastamist ~ kooskdlastavad  hankelepingu  projekti  riigihanke  algatanud
osakonnajuhataja voi tugiteenuste valdkonna juht, finantsarvestuse juht ja jurist.

Hankelepingu muutmisel lahtutakse RHS §-st 123.

Hankelepingu taitmise eest vastutavaks isikuks on hanke eest vastutav to6tajavdilepingus
maaratud isik.

Hankelepingu taitmise eest vastutav isik on kohustatud kontrollima hankelepingu taitmist
ja koheselt informeerima sihtasutuse juhatust hankelepingu nduetele mittevastavast
taitmisest, taitmata jatmisest vdi muust lepingutingimuste olulisest rikkumisest.

Raamlepingu alusel hankelepingute sdlmimisel |ahtutakse raamlepingus ja RHS §-s 30
satestatust.

Kui raamleping on sélmitud Uhe pakkujaga, s6lmitakse hankeleping raamlepingus
satestatud tingimustel.

Kui raamleping on sdlmitud mitme pakkujaga ja kdiki hankelepingu sGlmimise tingimusi

ei ole raamlepingus satestatud, korraldab hanke eest vastutav isik koostdos juristiga voi
selleks méaratud tootajaga hankelepingu sélmimiseks minikonkursi.

9. Hankekomisjon

9.1.

9.2.

9.3.

Hankekomisjon on vdahemalt kolmeliikmeline ning see moodustatakse juhatuse esimehe
kaskkirjaga.

Kui sihtasutuse todtajatel puuduvad hankeobjekti tehnilise kirjelduse koostamiseks
vajaminevad erialased teadmised voi piisav tehniline padevus, tuleb hankekomisjoni
kaasata vajaminevate eriteadmistega isik vGi ekspert sihtasutuse valiselt.

Hankekomisjon teeb vastavalt maaratud Ulesannetele jargmisi toiminguid:
9.3.1. valmistab ette hankedokumendid;
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9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.3.2. avab laekunud pakkumised;

9.3.3. kontrollib pakkujate kvalifikatsiooni ja hankest kérvaldamise aluseid;
9.3.4. teostab pakkumuste vastavuse kontrolli ning hindab pakkumusi;
9.3.5. vajadusel annab seisukoha muudes riigihankega seotud kisimustes.

Hankekomisjoni juhib ja selle t66d korraldab esimees, kelleks on reeglina jurist. Esimees
vastutab hankekorra punktis 2.4. nimetatud toimingute eest ning tdidab jargmisi
ulesandeid:

9.4.1. kutsub kokku hankekomisjoni koosolekud ja juhatab hankekomisjoni t66d;

9.4.2. paneb hadletusele hankekomisjonis tekkinud vaidlusktsimused;

9.4.3. annab hankekomisjoni liikkmetele tddllesandeid hankekomisjoni  t66d
puudutavates klsimustes.

Hankekomisjon on otsustusvdimeline, kui otsustamisel osaleb vahemalt kaks
kolmandikku selle lilkmetest.

Hankekomisjon teeb otsused otsustamisel osalenud liikmete poolthdalte enamusega.
Hankekomisjoni otsused peavad olema objektiivselt pdhjendatud. Hankekomisjoni
tehtud otsused protokollitakse.

Hankekomisjoni esimees maarab protokollija hankekomisjoni liikmete hulgast.
Hankekomisjoni protokollile kirjutavad alla kdik otsustamisel osalenud hankekomisjoni
liikmed. Hankekomisjoni liikmel on Gigus lisada hankekomisjoni protokollile oma kirjalik
eriarvamus, kui ta ei ole hankekomisjoni otsusega ndus ja hadaletas selle vastu.

10. Huvide konflikti valtimine

10.1.

10.2.

10.3.

Hanke labiviimisega seotud tddtaja ja komisjoni liige peavad tagama, et nad pole Uhegi
hanke pakkuja vdi taotlejaga seotud viisil, mis on kasitatav konkurentsi kahjustava huvide
konfliktina vOi toimingupiirangute rikkumisena. Asjaomased isikud kinnitavad selliste
olukordade puudumist hanke protokollide allkirjastamisega vdi hankemenetluses tehtud
otsuste kinnitamisega. Huvide konflikti tekkimisel on nimetatud isikul kohustus teavitada
kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis juhatuse esimeest ning juhatuse esimehel on
kohustus taandada isik hankes otsuste tegemise protsessist.

Sihtasutuse tdotaja voi juriidiline isik, mille juhtorganis on sihtasutuse t6o6taja, ei tohi
osaleda sihtasutuse hankes pakkuja voi taotlejana.

Riigihankes esitatud pakkumised on konfidentsiaalsed osas, mille pakkuja on pakkumuses
markinud arisaladusena. Kdik riigihangete dokumentidega kokkupuutuvad isikud on
kohustatud hoidma pakkujate arisaladust ning muud konfidentsiaalset infot, mis
kahjustaks konkurentsi.

11. Hankemenetluse dokumenteerimine

11.1.

11.2.

Kui hange viiakse labi riigihangete registris, sailitatakse riigihanke alusdokumente,
menetluse kaigus tehtud otsuseid ja protokolle riigihangete registris, kaskkirju ja
protokolle ning lepinguid ka dokumendihaldusststeemis PINAL. Hankega seotud arve
juurde ostuarvete haldusslisteemis Fitekin margitakse asjaomane riigihangete registri
viitenumber.

Muudel juhtudel lisatakse valiku pdhjendus (valitud pakkuja eelis, Uhe pakkujaga
piirdumise alus, riigihanke erand jne) ja seda tdendavad dokumendid (kirjavahetus,
menetluse  kirjeldus, valjavdte veebilehelt jne) sdlmitud lepingu juurde
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dokumendihaldussisteemis PINAL vdi, lepingu puudumisel, arve juurde ostuarvete
haldusststeemis Fitekin.

11.3. Hankemenetlus dokumenteeritakse, dokumendid vormistatakse ja neid sailitatakse
vastavalt ETAGI teabe- ja dokumendihalduse reeglitele.
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