2. samba taotluse koostamise etapid: véimalik teekaart ja tegevuskava koordinaatori perspektiivist

(vordlemisi teaduskeskse, keskmise partnerite arvuga RIA tlilipi projekti naitel)

Koost66 oma asutusega

Taotluse koostamine

— Uhest vOi mitmest taotluse pd&hikirjutajast

soltuvad sammud

Koost60 konsortsiumi jt kontaktidega

6—12 kuud enne taotlusvooru tahtaega

e Esmane konsultatsioon asutusesiseste tugi-
isikutega, tugivdimaluste ringi kaardistamine.

Konkursiteema esmane télgendamine ja
kontekstualiseerimine.

Taotlemisotsuse langetamine, tegevuskava
koostamine.

Esmane konsultatsioon NCP-ga:
konkursiteema valimine ja tdlgendamine.
(NCP jaab toeks ka kdigis jargnevates
sammudes!)

e Asutuse reeglite ja ressursside kaardistamine
nii taotluse ettevalmistamise kui labiviimise
etapiks: tugivoimalused, reegid ja eeskujud
asutust puudutavate taotluseosade
kirjutamisel, nt personalikulu- jm
eelarvereeglid, andmehaldust ja
intellektuaalomandit puudutay, eetika- ja
turvalisuskiisimused.

Oma idee — konkursiteemale antavate
vastuste — esmane sGnastamine.
Konkursiteema nduete ja oma vastuste
detailne vordlemine.

Taotlusvormi nduete ja hindamiskriteeriumite
detailne analiiis.

Véimalike hindajapositsioonide
labimotlemine (sh hindajate voimalik taust
tulenevalt konkursiteema fookus(t)est).

Konkursiteemale ja koigile taotlusvormi
nouetele vastamiseks vajalike erialade,
padevuste jm ressursside kaardistamine.
Vajalikest padevustest lahtuva,
interdistsiplinaarse konsortsiumi
moodustamine: labirddkimised tuumikuga,
lisapartnerite jarkjarguline otsimine.
Voimaliku to66jaotuse esmane kaardistamine.

Sihtkuupdev, mdérkused:

e Esmase eelarvevisandi ja meeskonna
koostamine oma asutusele, sh piisava admin-
abi(-palga) kaasamine.

e Oma asutuses kdimasolevate projektide
kaardistamine, millega stinergia loomine vdiks
plaanitavat projekti toetada.

State of the art'i ja vajalike sidusrihmade
kaardistamine, sh ELi paevakorralised
poliitikad ja dokumendid, varasemad ja
kdimasolevad raaprogrammi projektid
sarnastel teemadel.

Vajadusel NCP kaudu EK-le kiisimuste
esitamine konkursiteemaga seotud ootuste
kohta.

Varem alanud projektidega
koostoovdimaluste l[abimotlemine, vajadusel
ja voimalusel nendest projektidest endale
partnerite varbamine.

Labirdaakimised sidusriihmi esindavate
organistatsioonidega, erinevate
kaasamisvdimaluste kasutamine.




Sihtkuupdev, mdérkused:

3-6 kuud enne taotlusvooru tihtaega

e Eelarve, tookorralduse ning nii oma
toorihmale kui ka admin-toele voetavate

Ulesannete tapsustamine ja kooskélastamine.

e Taotluses plaanitava ja asutuse reeglite
kooskdla kontrollimine.

Hoogt66 1-3 kuud: taotlusvormi A- ja B-osa
taitmine (tekstimassiivi esmane
kirjapanemine: koigi taotlusvormi peatiikkide
voimalikult paralleelne, samm-sammuline
sisustamine

Peatlikkide kooskdla, konkursiteemale
vastavuse ja partnerite panuse pidev
kalibreerimine

Euroopa Komisjoni ametliku infopdeva
sdnumite hoolikas kuulamine, vajadusel
reaalajas kiisimuste esitamine.?

Konsortsiumiliikmetele soovituste andmine
taotlusvormi A-osa taitmiseks.
Konsortsiumiliikmete vahel Glesannete
jagamine taotluse sisuosade koostamiseks,
nendega info jagamine (td6koosolekud
konsortsiumiga).

Konsortsiumiliikmete panustatud teksti
integreerimine taotluse teksti.

Eelarve tapsustamine koost66s
konsortsiumiliikkmetega.

Tookava ja projekti kestuse visandamine
koostdos konsortsiumiliikkmetega.

Sihtkuupdev, mdérkused:

e Taotluse eri osades kirjutatu ja asutuse
reeglite kooskdla kontrollimine.

Tekstimassiivi tdiendamine ja Ghtlustamine,
teksti kui terviku labikirjutamine
(traagelniitide eemaldamine).

Tookava ja eelarve esmane viimistlemine,
jattes koikjale puhvreid viimase etapi
lugemiseks.

Reegliparased kohtumised
konsortsimiliikkmetega sisuliste otsuste ja
muudatuste kooskdlastamiseks,
muudatusettepanekute arutamiseks.

Sihtkuupdev, mdérkused:

Tervikuna labikirjutatud mustand (A- ja B-osa) valmis: 1,5-2 kuud enne taotlusvooru tiahtaega

! Ametlikud, konkursiteemat kontekstualiseerivad sénumid mdjutavad hindajate ringi ning konkureerivate taotlejate otsuseid. Ametlike ootuste p&hjal vdidakse hindajaid

konkursiteema tdlgendamiseks ka instrueerida.




1,5-2 kuud enne taotlusvooru tahtaega

aspektis:

ja labipaistev?

teisi juhendeid ja check-list'e)

- Kas lugeja saab juba taotluse alguses projektist meeldiva ja veenva pildi?
- Kas taotlust tervikuna ja iga selle alapeatiikki on huvitav ja lihtne lugeda? Kas k&ik on arusaadav erineva taustaga lugejatele??
- Kas taotlus tervikuna ning iga taotluse osa vastavad konkursiteemale optimaalsel ja ideaalsel viisil, kas see vastavus on ka lugejale kergesti nahtav

- Kas hindaja leiab taotlusest kergesti vastused hindamise alakriteeriumitele?
- Kas taotlus on veenev iga liksikus osas, sh nt taotlusvormi A- ja B-osa kooskdla, tegevuste maht ja kava kaasatud partnerite/erialade ring jpms (vt

e Erineva taustaga kriitiliste sGprade, sh NCP ja konkreetsete konsortsiumiliikmete kaasamine teksti kriitiliseks slivalugemiseks: teksti arusaadavuse ja
sidususe hindamine vdimalike hindajate perspektiivist, Iabivate joonte olemasolu ja konkursiteemale vastavuse kontrollimine tervikuna ja igas tksikus

Sihtkuupédev, mdrkused:

e Vajalike tapsustuste ja asutuse reeglite
kooskdla kontrollimine.

e Vajadusel tapsustunud todkorralduse
arutamine ja kooskdlastamine.

Paranduste, tdienduste ja uute ideede (!)
sisseviimine.

Vahepeal lisandunud info kaardistamine ning
vastavalt sellele projekti tdiendamisvajaduste
kaardistamine, nt ELi vGi riikide muutunud voi
tdienenud poliitikad, diguslikud aspektid jms.
Vahepeal avaldatud info uute projektide kohta
(eelmisest taotlusvoorust), kellega projektis
vOiks samuti koostood tega.

Teksti kooskola uus kontrollimine,
viimistlemine ja peenhdalestamine. Vajadusel
kogu taotluse uue réhuasetusega uus
labikirjutamine.

Vajadusel veel méned koostddkokkulepped nt
teiste projektidega, sidusriihmadega.
Vajadusel Ghe voi mitme konsortsiumililkme
juurdeleidmine, nende puhul kdigi vajalike
sammude labimine ning terve taotluse uus
labikirjutamine, lisandunud partnereid silmas
pidades.

Sihtkuupdev, mdérkused:

2 Hindajate eelvalik on juba enne taotlusvooru tihtaega tehtud konkursiteema pdhjal. Taotlused jagatakse hindajate vahel (véimalust mo6da) taotluste kokkuvétete (abstraktide)

pohjal. Tihedama konkursiga teema puhul loeb iga hindaja jarjest palju taotlusi samal teemal.




Kriitiliste sOprade leidmine ka asutuse seest. .

Kogu taotluse viimane kriitiline tGlelugemine,
viimased Uhtlustused ja toimetuslikud
tapsustused.

Ka viimases Ulelugemises voiks osaleda nii
moned konsortsiumiliikmed kui ka muud
kriitilised sdbrad.

Taotlus esitatud: hiljemalt 2 pdeva enne taotlusvooru ametlikku tihtaega




